ESTADO DA PARAIBA
FREI MARTINHO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE FREI MARTINHO/PB
(Casa José Avelino Dantas)

RESOLUCAO N° 002/2023 Frei Martinho, 12 de dezembro de 2023

REGULAMENTA NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE FREI MARTINHO, AS LICITACOES E
CONTRATACOES DIRETAS REALIZADAS NA FORMA
DA LEI FEDERAL 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Cadmara Municipal de Frei Martinho, Estado da Paraiba, no uso
das atribui¢des disposta no Artigo 25 e nas disposigdes dos Artigos 85, inciso V. e 87, § 2°, todos do
Regimento Interno da Cdmara Municipal, e. ainda:

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n°® 14.133/2021 e o novo regime sobre as
licitagdes e contratagdes publicas por ela trazidos;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133/2021 pode ser regulamentada pelos
Poderes e Entes Pablicos Federais, Estaduais e Municipais através de atos normativos proprios em
seus ambitos,

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequag@o das normas e regulamentos
internos da CAmara Municipal de Frei Martinho para a compatibilizagdo da politica de contratagdes
e das competéncias dos agentes publicos com as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal, nos termos do art. 2°, da Constituigdo da
Republica Federativa do Brasil, observadas as disposigdes constantes da Lei n° 14.133/2021, dispoe
de autonomia para regulamentagdo dos procedimentos internos de licitagdes e contratos, ndo estando
automaticamente vinculada as disposi¢cdes regulamentares emanadas pelo Poder Executivo
Municipal;

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e a Mesa Diretora promulga a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Resolugdo regulamenta, no &mbito da Camara Municipal de Frei Martinho,
os procedimentos que abrangem as licitagdes e as contratagdes publicas diretas, na forma contida na
Lei Federal n° 14.133. de 01 de abril de 2021.
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Art. 2° - As licitagdes realizar-se-do nas modalidades previstas pelo art. 28, da Lei Federal
n° 14.133/2021, conduzidas pelo agente de contratagdo e auxiliado pela equipe de apoio, quando
houver ou se fizer necessario.

Art. 3° - Na aplicagdo da presente Resolugdo regulamentadora, serdo observados os
principios da legalidade. da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia,
da motivacdo. da vinculacio ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade. da competitividade. da proporcionalidade. da celeridade e da economicidade.

CAPITULO II

DOS AGENTES PUBLICOS
SECAO1

DA AUTORIDA MAXIMA

Art. 4° - O Presidente da CAmara Municipal é a autoridade maxima no ambito dos
processos de licitagdo e contratagdes diretas da Camara Municipal de Frei Martinho, dotado de poder
de decisio, competindo-lhe, dentre outras, as seguintes atribuigdes:

[ - Aprovar o Termo de Referéncia, bem como nas situagdes exigiveis o anteprojeto, 0
projeto basico ou o projeto executivo, nos processos de licitagdes e contrata¢des diretas, bem como
os planos de trabalhos propostos nos processos de celebragdo de convénios ou outras parcerias;

Il - Autorizar a Contrata¢do Direta por dispensa do procedimento licitatério ou sua
inexigibilidade:

1] - Autorizar a abertura de procedimento licitatorio e aprovar as justificativas atinentes
as exigéncias editalicias;

IV - Adjudicar o objeto ao vencedor e homologar o resultado da licitagdo;

V - Decidir pela revogagdo ou anulag@o da licitagéo;

V1 - Celebrar contratos administrativos, atas de registro de pregos, convénios, acordos de
cooperagdo e ajustes congéneres, bem como 0s respectivos termos aditivos.

SECAO 11 i
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 5° - O agente de contratagdo, que também podera atuar como Pregoeiro, € o agente
publico designado pela autoridade méaxima definida no artigo 4° desta Resolugdo, entre servidores
efetivos ou comissionados do quadro da Camara Municipal, com a incumbéncia de condugdo da fase
que inclui o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas
para o servi¢o plblico com o primeiro colocado, o exame de documentos, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacéo.

Art. 6° - Sdo atribui¢des do Agente de Contratagdo:
I — Iniciar e conduzir a sessdo publica de licitagdo;
11 - Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio, quando designada para atuar;
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I1I - Auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que nao sao suas
atribuicdes;

[V - Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

V — Verificar e julgar as condigdes de habilita¢ao;

VI - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VII — Receber. examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
aviso da dispensa e edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaborag@o desses documentos;

VIII — Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

[X — Verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

X — Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos ¢
sua validade juridica;

X1 - Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XII - Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo reconsiderar a decisio,
encaminha-los a autoridade competente;

X111 - Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - Indicar a proposta ou o lance de menor preco € a sua aceitabilidade;

XV - Indicar o vencedor do certame;

XVI - negociar diretamente com 0 proponente para que seja obtido pregco melhor;

XVII - elaborar a ata da sessdo da licitagdo;

XVIII - propor & autoridade superior a abertura de procedimento administrativo para
apuracio de responsabilidade, inclusive a revogacdo ou a anulagdo da licitagdo;

XIX - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio nas plataformas de
publicaces devidas e necessarias, quando ndo houver setor responsavel por estas atribuigdes;

XX - Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apos a sua conclusdo, a
autoridade superior da Camara Municipal para adjudicagdo, homologagdo e contratagao;

XXI — atuar, quando designado pela Presidéncia, nos processos de contratagdes diretas.

§ 1° - O Agente de Contratagdo podera ser auxiliado por equipe de apoio, designada pela
Presidéncia da Camara Municipal e composta por, no minimo, 03 (trés) membros, dentre servidores
efetivos, ocupantes de cargos em comissdo da Camara Municipal ou cedidos de outros orgdos ou
entidades, que responderdo individualmente pelos atos que cada um praticar, salvo quando induzido
a erro.

§ 2° - No desempenho das atividades. o agente de Contratagdo e membros da equipe de
apoio poderfio contar com auxilio de assessorias técnicas e juridicas, do controle interno e, também,
de profissionais especialistas mediante contrata¢ao especifica, se for o caso.

§ 3° - O Agente de Contratagdo serd designado Pregoeiro em licitagdo na modalidade
Pregiio, sendo responsavel pela condugdo do certame e desempenhara no ambito do pregdo as mesmas
atribui¢des previstas neste Artigo.

SECAO III
DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 7° - O gestor do contrato € o agente publico designado pela Presidéncia da Camara
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Municipal, dentre servidores efetivos ou comissionados, com atribui¢des de acompanhar o processo
de gestdo contratual desde a formalizagdo até o encerramento, podendo inspecionar, examinar e
verificar a conformidade de sua execucéo.

Art. 8° - SAo atribuicdes basicas do Gestor de Contrato:

[ - Acompanhar a execugdo dos contratos, especialmente 0s relacionados ao cumprimento
do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugdo
do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugdo do
contrato;

I - Observar os prazos de vigéncia e execugdo dos contratos € tomar as medidas
necessarias para que sejam executados conforme o que formalizado contratualmente, visando atender
as necessidades do Legislativo;

[1I — Opinar junto a Presidéncia da Camara Municipal sobre a renovagao, prorrogagao ou
alteracdo dos contratos, sobre a realizagdo de novo procedimento licitatério ou de contratagao direta,
bem como sobre a suspensdo da entrega de bens ou da realizagéo de servicos, quando motivado;

[V - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na

sua execucdo, levando a conhecimento da autoridade maxima da Camara Municipal;

V — Se pronunciar sobre as solicitagdes € reclamacdes relacionadas a execug@o dos
contratos;

VI - Dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao contratual e sua
fiscalizag@o.

SECAO IV
DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 9° - O fiscal de contrato ¢ o servidor efetivo ou comissionado designado pela
Presidéncia da Camara Municipal, para fiscalizar a execugdo de contrato.

Art. 10 - So atribui¢des do Fiscal de Contrato:

[ - Zelar pelo fiel cumprimento do contrato. anotando em registro proprio todas as
ocorréncias & sua execucdo, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. e, submeter aos seus superiores, em tempo habil, as decisdes e as providéncias
que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - Avaliar, continuamente, a qualidade dos servigos prestados e/ou materiais fornecidos
pela contratada, em periodicidade adequada ao objeto do contrato, e eventualmente, propor a
autoridade superior a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas;

[11 - Atestar. formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas aos servigos
prestados e/ou aos materiais fornecidos, antes do encaminhamento ao financeiro para pagamento;

[V - Realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento
do empenho, pagamento, termos aditivos, acompanhamento de garantias e glosas;

V - Verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

V1 - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;
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VII - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execugao de obras;

VIII- Atestar o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

IX - Propor a autoridade maxima da Camara Municipal sobre abertura de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade, quando for o caso;

) SECAOV
DAS CONDICOES GERAIS AOS AGENTES PUBLICOS

Art. 11 - O agente publico designado para atuar como agente de contratagdo, de integrante
de equipe de apoio, gestor ou de fiscal de contratos, nfo podera ser conjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da Camara Municipal nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira. trabalhista e civil.

Art. 12 - A Camara Municipal podera providenciar a qualificagdo prévia de servidor para
o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza ¢ a complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificacdo requerida, na hipotese de deficiéncia, limitagdes técnicas ou de
desempenho que possam impedir o cumprimento das exigéncias estabelecidas.

Art. 13 — Para melhor desempenho e subsidiar os agentes publicos mencionados neste
capitulo, a Camara Municipal podera disponibilizar assessoramento de terceiros através de empresa
ou profissional contratado.

§ 1° - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria do agente a que esteja sendo assessorado.

§ 2° - A contratagio de terceiros néo eximira da responsabilidade o agente publico
designado, nos limites das informagdes recebidas da assessoria recebida.

Art. 14 — Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuag¢ao simultanea
naquelas mais suscetiveis a riscos durante 0 processo de contratagio, observada a segregacdo de
funcoes.

CAPITULO I
DAS LICITACOES

Art. 15 - O processo licitatorio tem por objetivo assegurar a selecdo da proposta apta a
gerar o resultado de contratagdo que ofereca a melhor ou mais vantajosa condigdo para a Camara
Municipal, assegurado o tratamento isondmico entre os licitantes e a justa competigdo, além de evitar
contratacdes com sobrepre¢o ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execucdo dos contratos.

Art. 16 — No ambito da Camara Municipal, aplicar-se-4, no que couber:

[ - As disposi¢des dos Artigos 28 a 32 da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021, para
a definicdio das modalidades das licitagdes, que constara no edital.
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I1 — As disposi¢des dos Artigos 33 a 39 da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021,
para a defini¢iio dos critérios de julgamento das licitagdes, que constard no edital.

§ 1° - Em caso de empate entre duas ou mais propostas no processo licitatorio, serdo
utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

I - Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classifica¢io;

I1 - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, demonstrado através de
contratos com objetos similares nos ultimos 6 (seis) meses.

§ 2° - Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por empresas estabelecidas no
Municipio e sequenciaimente no Estado da contratante.

§ 3° - Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho anterior na execugdo de
contratos com a Camara Municipal devera ser considerado na pontuagdo técnica.

§ 4° - No a Camara Municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e 4°, do
art. 88. da Lei n° 14.133. de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a forma de
célculo da pontuagdo técnica.

Art. 17 - O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

I - Preparatoria;

11 - De divulgagdo do edital de licitagdo;

I1I - De apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;

[V - De julgamento:

V - De habilitagao;

VI - Recursal;

VII - De homologagao.

Paragrafo Unico - As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica,
admitida a utilizacio da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em dudio e video.

Art. 18 — Na fase preparatdria do processo deve constar:

I - Descrigdo da necessidade da contratagdo;

Il - Defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

111 - Defini¢io das condi¢des de execugdo, de pagamento e das condigdes de recebimento;

IV - Or¢amento estimado. com as composi¢des dos pregos utilizados para sua formagéo;

V - Elaboragéo do edital de licitagdo;

VI - Elaboracdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constara obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagdo;

VII - Regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servigos ou de execugdo de obras
e servigos de engenharia;

VIII - Modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequag@o
para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo que oferega melhores
condi¢des para a Camara Municipal,
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Art. 19 - Ao final da fase preparatoria, o processo licitatério seguird para o érgio de
assessoramento Juridico da Camara Municipal para emisso de parecer.

§ 1° - Encerrada a instrugdo do processo com a emissdo do parecer juridico, o Presidente
da Camara determinara a divulgagdo do edital de licita¢do e seus anexos.

§ 2° - A divulgagédo mencionada no § 1° deste artigo, sera realizada através do Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, observado para este fim o prazo estabelecido no Art.
176, da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021, para que seja adotado o referido portal.

§ 37 - Enquanto ndo for adotado o PNCP, a publicag¢do das informagdes exigidas pela Lei
Federal n° 14.133/2021 sera realizada através do diario oficial, admitida a publicagdo sob a forma de
extrato, devendo ser disponibilizada a versdo fisica dos documentos no setor responséavel pelas
licitagdes da Camara Municipal.

§ 4° - E facultada a divulgagio adicional e a manuteng¢do do inteiro teor do edital e de
seus anexos em sitio eletronico oficial da Camara Municipal.

Art. 20 — Os prazos para apresentacdo de propostas e lances, contados a partir da data de
divulgagdo do edital de licitaggo, assim como o modo de disputa, sio os definidos nos Artigos 55 e
56 da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, devendo constar no edital.

CAPITULO IV
DA HABILITACAO

Art. 21 - A habilitacdo ¢ a fase da licitacdo em que se verifica o conjunto de informagdes
e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
da licitagdo, observada as situagdes juridicas, técnica, fiscal, social, trabalhista e econdémico-
financeira.

Art. 22 - Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de
contratagcdo de obras e servigos de engenharia. os atestados de capacidade técnico-profissional e
técnico-operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa
possul conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servico de caracteristicas
semelhantes, tais como contratos ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel ou por
similaridade com o licitado.

Art. 23 - Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput
do art. 156, da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de
prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Art. 24 — As condigdes de habilitagdo serdo definidas no Edital, que constara a relagdo
dos documentos exigidos a serem enviados pelo licitante vencedor, aproveitavel no que couber as
disposi¢des da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

Paragrafo Unico - Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo. a Camara Municipal examinarda a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
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ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagio.

Art. 25 - Na fase de habilitagdo das licitagBes serdo observadas as seguintes disposi¢des:

I - Podera ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

II - Sera exigida a apresenta¢io dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento:

IIT - Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, ¢ apenas do licitante mais bem
classificado.

IV - Na andlise dos documentos de habilitagdo. o agente publico responsavel pela
licitagdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagdo e classificagio.

V - Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nio
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razio de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

Art. 26 - A habilitagdo juridica visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer
direitos e assumir obrigacdes, e a documentagéo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagao
de existéncia juridica da pessoa ou, quando cabivel, de autoriza¢do para o exercicio da atividade
econdmica a ser contratada.

Paragrafo Unico — A atividade econdmica do ato constitutivo da empresa licitante ndo
precisa ser idéntica a descrita no edital de licitagéo, bastando que haja compatibilidade do ramo de
atividade desenvolvido pela empresa com o objeto licitado, para que seja atendida a habilitagdo
juridica.

Art. 27 - A documentacido relativa a qualificagdo técnico-profissional para fins de
contratacdo de servigos comuns, quando exigida, sera restrita a apresentagdo de certiddo de
regularidade da pessoa fisica ou da pessoa Juridica e seu responsavel técnico, junto ao conselho
profissional competente, observado o ramo de atividade.

Art. 28 - Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir declaragio ou
atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitagdo, em
periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo. que ndo podera ser superior a 3 (trés) anos.

Art. 29 - As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo
dos seguintes requisitos:

I - Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

IT— Comprovagdo de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante;



ESTADO DA PARAIBA
FREI MARTINHO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE FREI MARTINHO/PB
(Casa José Avelino Dantas)

I1I - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

[V - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

V - Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

VI - Cumprimento do disposto no inciso XXXIIL, do art. 7°, da Constitui¢do Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos
ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletronico.

§ 2° A comprovacio de atendimento do disposto nos incisos III, IV e V do caput deste
artigo devera ser feita na forma da legislac@o especifica.

Art. 30 -. Para a habilitacdo econdmico-financeira, sera exigida certiddo negativa de
feitos sobre faléncia e/ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ficando a critério
da administracio dispor no edital sobre a exigéncia de balango patrimonial do ultimo exercicio social.

Paragrafo Unico - Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, ¢ vedada a
exigéncia de valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade.

Art. 31 - A documentagio exigida para habilitagdo podera ser:

[ - Apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Camara Municipal;

Il - Dispensada. total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata ¢ nas
contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licita¢do para compras
e servigos em geral.

CAPITULO V
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 32 - O processo de contratagdo direta. que compreende os casos de dispensa e de
inexigibilidade de licitag&o, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - Documento de Formaliza¢do de Demanda - DFD contendo basicamente:

a) Informagdes do setor requisitante;

b) Descri¢fo da necessidade do objeto;

¢) Justificativa para a aquisi¢do do bem ou da contratagio do servigo solicitado;
d) Quantidade pretendida para a aquisi¢do ou contratagéo;

e) Estimativa do valor da contratagéo;

f) Indicagdo do periodo sugerido.

I — Despacho autorizativo da Presidéncia da Camara Municipal;
[1I — Pesquisa de prego;

[V — Termo de referéncia, contendo:

a) Descrigdo do objeto;

b) Vigéncia da contratagao;

¢) Forma, prazo e local da entrega do bem ou da prestagdo do servigo;
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d) Procedimentos de gestdo e fiscalizag¢do do contrato;
¢) Documentagdo a ser exigida do contratado;

f) Critérios de medigdo e de pagamento;

g) Forma e critérios de sele¢do do fornecedor.

Paragrafo Unico - O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido & disposi¢do do publico em sitio eletronico oficial.

Art. 33 - O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos
pesquisados e as quantidades a serem contratadas.

SESSAO 1
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 34 - ¢ dispensavel a licita¢@o:

I — Na contratacio de obras ¢ servigos de engenharia ou de servigos de manutengio de
veiculos automotores. no limite de valor de que trata o inciso I, do caput, do art. 75, da Lei n® 14.133,
de 2021;

II — Na contratacdo de outros servigos e compras, no limite de valor de que trata o inciso
11, do caput, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021;

Il — Na contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia,
decorrente de licitagdo deserta ou fracassada, nos termos do disposto no inciso III, do art. 75, da Lei
n® 14.133, de 2021. quando cabivel.

§ 1° - Para fins de aferi¢@io dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e
I1 deste Artigo. devera ser observado, como limite, o somatdrio da despesa realizada dentro do mesmo
exercicio financeiro com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratacdes do mesmo ramo de atividade.

§ 2° - Fica definido como objeto da mesma natureza ou mesmo ramo de atividade, para
complementagio ao disposto no § 1° desic Artigo e para efeito do somatorio da despesa com
contratacdes diretas anuais através de dispensa de licitagdo no mesmo exercicio financeiro, a
nomenclatura do tipo especifico de cada servi¢o ou compra que for contratada para atender o interesse
da CAmara Municipal, definida no documento de formalizacdo de demanda —DFD.

SECAO 11
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 35 - Aplicam-se as disposigdes do Artigo 74, da Lei Federal 14.133, de 01 de abril
de 2021, para a contratagdo através de inexigibilidade de licitagdo no ambito da Cdmara Municipal.

CAPITULO VI
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 36 - A Camara Municipal podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o
objetivo de racionalizar os processos de contratagoes. garantir o alinhamento com o seu planejamento
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estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orgamentarias.

Art. 37 - No caso de ser elaborado o Plano de Contratagdes Anual, cabe ao Presidente da
Camara Municipal editar Portaria autorizativa estabelecendo os respectivos prazos e designando
equipe para elaboragéo.

Paragrafo Unico — Para a elaboragdo do PCA de que trata este Artigo, o procedimento
sera inicialmente instruido com o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes
informacoes:

1 - Justificativa da necessidade da contratagdo;

IT - Descri¢do sucinta do objeto;

[1I - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado:

V - Indicagdio da data ou periodo pretendido para a conclusdo da contratagdo, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da Cdmara Municipal;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto;

VII - Indicacdo de vinculagio ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contrata¢des serdo realizadas.

Art. 38 - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

[ — Os casos de comprovada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a continuidade dos servi¢os ou da seguranga das pessoas no ambito da
Camara Municipal;

Il - As pequenas compras ¢ a prestagio de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2° do art. 95. da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

I11 — Nas contrata¢des de servicos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade
da Camara Municipal. incluido o fornecimento de pegas, na forma estabelecida pelo § 7°, do Artigo
75. da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VII
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 39 - No ambito da Camara Municipal. a obrigagdo de elaborar Estudo Técnico
Preliminar aplica-se nas licitagdes para aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive
locagdio e contratagido de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC, sendo
facultativo nos seguintes casos:

I - Contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II, do art. 75. da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratagdo:
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Il — Pequenas compras ¢ a prestacio de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2°,
do art. 95, da Lei n° 14.133, de 2021.

I11 — Nas contratacdes de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade
da Camara Municipal, incluido o fornecimento de pegas. na forma estabelecida pelo § 7°, do Artigo
75. da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

IV - Contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2°a 7°, do art. 90, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

V — Nas contrata¢des rotineiras para a aquisicdo de bens e prestagdo de servigos de
natureza comum. onde a solucdo apontada em contratagdes anteriores se demonstre em melhores
condi¢des para a Cadmara Municipal;

VI - Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagoes contratuais relativas a servigos
continuos.

Art. 40 — No caso de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, devera conter
basicamente os seguintes elementos:

[ - Descri¢io da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse pablico;

Il - Demonstracdo da previsdo da contratagéo no plano de contratagdes anual, caso tenha
sido elaborado. de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento do Legislativo Municipal;

[11 - Requisitos da contratagao;

IV - Estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas dos documentos que
lhes déo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagoes, de modo a possibilitar
economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar;

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais e
dos documentos que lhe dio suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se o Legislativo
optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo;

VII - Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo ¢ a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pelo Legislativo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

X1 - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - Descricdio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos. quando aplicavel;

X111 - Posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.
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Paragrafo Unico - O Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII deste artigo e, quando nfo contemplar os demais elementos
previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

) _CAPITULO VIl )
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 41 - A Camara Municipal podera elaborar catdlogo eletronico de padronizagdo de
compras, servigos e obras, o qual poderd ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja
0 de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a documentagao e os procedimentos proprios
da fase interna de licitagdes. assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

Pardgrafo Unico -. Enquanto nio for elaborado o catalogo eletrdnico a que se refere o
caput deste Artigo, sera adotado preferencialmente o catdlogo do Governo Federal ou outros
catalogos disponibilizados por 6rgéos publicos.

CAPITULO IX
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 42 - A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado na licitagdo
para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, inclusive para fins de contratagio direta,
sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, adotado de forma combinada ou néo:

[ — Pesquisa através de publicacoes oficiais relativas a contrata¢des similares de bens ou
servigos por outros entes ou érgdos publicos. em execugdo ou concluidas no periodo nio superior a 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos,
considerado ainda para este fim de pesquisa as publicagdes no diario oficial dos municipios.

II — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas;

[I1 — Painel de pre¢os do Governo Federal;

IV — Painel de Pregos do Governo Estadual ou Painel regionalizado de pregos;

V — Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo;

VI - Pesquisa no banco de precos de contratagGes similares disponiveis no portal nacional
de compras publicas e em outros painéis ou portais de pregos ou de compras puiblicas do 4mbito
nacional, estadual, regional;

VII - Pesquisa direta com. no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal
de cotagdo. por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgac¢do do edital.

§ 1° - Adotar-se-d, para a obtengdo do prego estimado, célculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos. oriundos de um ou mais dos parimetros de que trata este Artigo,
desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente elevados nos seguintes parametros:

I'—Precos excessivos, aqueles que sejam superiores a 30% (trinta por cento) da média dos
demais pregos coletados:
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IT— Precos inexequiveis. aqueles que sejam inferiores a 70% (setenta por cento) da média
dos demais pregos coletados.

§ 2% - A partir dos precos obtidos por meio dos pardmetros de que trata este Artigo, o
valor estimado podera ser, a critério da CAmara Municipal, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de pregos, poaendo ainda ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificado nos autos e autorizado pelo Presidente da CAmara Municipal.

§ 3° - Excepcionalmente, serd admitida a determinagio de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos.

§ 4° - Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for
possivel estimar o valor do objeto. a justificativa de pregos se dard mediante comprovagéo dos pregos
praticados pelo contratado em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresenta¢do de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, contratos,
empenhos, extratos contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo de até 01 (um) ano
anterior & data da pesquisa de pregos. ou por outro meio idéneo devidamente justificado.

§ 5% - Em todas as situagdes estabelecidas neste Artigo, o agente publico responsavel pela
realizagdo da pesquisa deverd juntar a documentagio aos autos.

Art. 43 - Para a contratagio das obras e servigos de engenharia, o prego global de
referéncia € o valor do custo global e, quando for o caso, acrescido do percentual de beneficios e
despesas indiretas - BDI de referéncia e dos encargos sociais cabiveis.

§ 1° - As composigdes de custos unitdrios ¢ o detalhamento de encargos sociais e do BDI
(Beneficios de despesas indiretas) integram o or¢amento que compde o projeto basico da obra ou
servigo de engenharia, devem constar dos anexos do edital de licitagdo e das propostas das licitantes.

§ 2° - Deverdo fazer parte da documentagéio que integra o orgamento-base que instrui o
procedimento licitatorio:

[ - Anotagéo de responsabilidade técnica do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
elaboracdo do orgamento-base da licitagfio, inclusive suas eventuais alteragdes;

Il - Declaragdo expressa do autor das planilhas or¢amentarias quanto a compatibilidade
dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas com os quantitativos do projeto de
engenharia e os custos do Sistema utilizado.

§ 3% - Na elaboragdo do or¢gamento de obras e servigos de engenharia deverdo ser definidos
os critérios de accitabilidade dos pregos unitario e global, com fixagdo de pregos maximos para
ambos, os quais deverdo constar no edital.

§ 4° - O edital deve vedar expressamente a aceitagdo de precos unitarios acima dos
previstos no orgarmento.

§ 57 - Excepelonalmente, serd admitida a determinagio de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 44 - Nos casos de locagdo de imoveis em que a CAmara Municipal seja locataria, o
pre¢o sera definido por avaliacdo oficial.

§ 17 - O valor indicado no laudo oficial ¢ o preco maximo pelo qual o contrato podera ser
firmado.
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§ 2° - Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogagdo contratual, o prego
contratual podera ser definido mediante simples reajuste do valor indicado no contrato, de acordo
com o indice de reajuste previsto no respectivo contrato ou, quando no previsto, pelo IPCA-E.

§ 37 - Na locag@o de iméveis, para fins de demonstragio da vantajosidade da contratagao,
a Camara Municipal devera considerar, além do preco estimado do bem, o seu estado de conservagao,
¢ os custos de adaptagdes. bem como, quando imprescindiveis para a necessidade de sua utilizagdo,
devera observar o prazo de amortizacdo dos investimentos.

§ 4° - A avaliagdo oficial a que se refere o caput deste artigo sera realizada por comissdo
de servidores, designadas para tai finalidade.

§ 5% - A locagio podera ser realizada por inexigibilidade na situacdo em que o imodvel,
cujas caracteristicas de instalagdes e de localizacdo tornem necessaria sua escolha, devidamente
justificado

CAPITULO X
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 45 - O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado que deve conter o conjunto de
elementos necessdrios ¢ suficientes para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir & Camara Municipal a adequada avaliacdo dos custos com a
contratagdo e orientar a correta execugio, gestdo e fiscalizacdo do contrato.

§ 19- O termo de referéncia devera conter basicamente as seguintes informagoes:

[ - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

II - Fundamentacdo da contrata¢fio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes. quando for o caso;

1T - modelo de gesido e fiscalizagdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto
sera acompanhada ¢ fiscalizada pelo ¢rgdo ou entidade:;

IV - Documentagdo a ser exigida do contratado

V - Critérios de medi¢fo e de pagamento;

VI - Forma e critérios de selecdo do fornecedor;

VII - Estimativas do valor da contratagao, acompanhadas, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais ¢ dos documentos que lhe déo suporte, com os parametros utilizados para a
obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

VI - A adequagio or¢amentéria e compatibilidade, quando for o caso, com a lei de
diretrizes orgamentérias e com o plano plurianual;

[X - Especificagio do produto;

X -Indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

XI - Especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XII - Formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso.
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§ 2% - O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgdo demandante, podendo ser
auxiliado por outros setores da Camara Municipal.

Art. 46 - Serd dispensada a elaboragdo do Termo de Referéncia nas hipéteses de dispensa
de licitagdo de que tratam os incisos L, [I e I11, bem como no § 7°, todos do Artigo 75,daLein® 14.133,
de 2021, e nos casos de adesdo a ata de regisiro de preco e prorrogagdes dos contratos de Servigos e
fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico — Nas adesoes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o Estudo
Técnico Preliminar — ETP. quando aplicavel. devera conter as informagdes que bem caracterizam a
contrata¢do tais como o quantitativo demandado

CAPITULO X1
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 47 - No ambito da Camara Municipal, é permitida a adogdo do sistema de registro
de pregos para contratagio de bens e servigos comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a
adog¢do do sistema de registro de pregos para contratacio de obras de engenharia.

Art. 48 - As licitagdes da Camara Municipal processadas pelo sistema de registro de
pregos poderdo ser adotadas nas modalidades de Pregdo ou Concorréncia.

§ 19 - Néo sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital,
sob pena de desclassificacao.

§ 2°- O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo
da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragdo da sua
proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagdo.

Art. 49 - A ata de registro de pregos terd prazo de validade de até 01 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 50 - A ata de registro de precos nido serd objeto de reajuste, repactuagfo, reviso,
supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos
contratos dela decorrente, nos termos da 1ei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 51 - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderdo ser
alterados. observado o disposto no art. 124, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 52 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera
definida no edital ouno aviso de contratacic direta, observado o disposto no art. 105, da Lein® 14.133,
de 2021.

Art. 53 — Tomar-se-4 por base, no que couber, as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133,
de 01 de abril de 2021, para os demais procedimentos relativos ao sistema de registro de pregos no
ambito da Camara Municipal.
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CAPITULO X1I
DO CREDENCIAMENTO

Art. 54 - U credenciamento podera ser utilizado quando a Camara Municipal pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de
competi¢do em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer uma das empresas credenciadas.

§ 1? - O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condi¢des gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista
de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2°- O Poder Legislativo Municipal fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como
as respectivas conai¢des de reajustamento.

§ 37 - A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

§ 4° - Quando a escolha do prestador for feita pela Camara Municipal, o instrumento
convocatorio devera fixar a modalidade pela qual serd feita a distribui¢do dos servigos, desde que tais
critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5% - O prazo minimo para recebimento de documentag@o dos interessados ndo podera
ser inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6° - O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO XIII
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 55 — A Camara Municipal poderd adotar sistema de registro cadastral préprio de
fornecedores. desde que regulamentado por ato normativo especifico e aplicavel, no que couber, as
disposig¢des do Artigo 87, da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021.

CAPITULO X1V
DAS ALIENACOES

Art. 56 - A alienacdo de bens da Camara Municipal, subordinada a existéncia de interesse
publico devidamente justificado, serd precedida de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:

I - Tratando-se de bens imoveis, exigira autorizagdo legislativa e dependera de licitagdio
na modalidade leildo, dispensada a realizac@o de licita¢do nos casos de:

a) Doagio em pagamento;

b) Doagdio, permitida exclusivamente para outro 6rgdo ou entidade da Administragio
Publica Municipal:

¢) Permuta por outros iméveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades
precipuas da Camara Municipal;

I - Tratando-se de bens moveis. exigéneia de autorizagdo legislativa e dependera de
licitagdo na modalidade Ieildo. dispensada a realizagfio de licitagdo nos casos de:

a) Doagdo, de bens considerados inserviveis, sendo permitida para atender fins e uso de
interesse social de entidades organizadas e para organizagdes governamentais publicas;
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b) Permuta, permitida exclusivamente entre 6rgéos ou entidades da Administragdo

Publica;

Paragrafo Unico - O imévei doado com base na alinea “b”, do inciso I, do caput deste
artigo, cessadas as razoes que justificaram sua doagdo, serd revertido ao patrimonio da pessoa juridica
doadora, vedada sua alienagio pelo beneficiario.

CAPITULO XV
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 57 - Os coniratos de que trata esta Lei regular-se-8o pelas suas cldusulas e pelos
preceitos de direito publico, e a eles serédo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢oes de direito privado.

§ 1° - Todo contrato devera mencionar os nomes das partes e os de seus representantes, a
finalidade, o ato que autorizou sua lavratura, o numero do processo da licitagdo ou da contratagéo
direta e a sujei¢io dos contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.

§ 2° - Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisdo as condi¢des para sua
execugdo. expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigacdes e as responsabilidades das
partes, em conformidade com os termos do edital de licitacdo e os da proposta vencedora ou com 0s
termos do ato que autorizou a contraiacdo direta e os da respectiva proposta.

Art. 58 - Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo
que tiver dado origem a contrata¢éo, salvo o de pequenas compras ou o de prestagdo de servi¢os de
pronto pagamento de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais) que podera, excepcionalmente,
ser verbal.

Art. 59 - O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que
a Camara Municipal podera substitui-io por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagio de compra ou ordem de execugdo de servigo:

I - Dispensa de licitagdo em razdo de valor;

[T - Compras com entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obriga¢des futuras. inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Pardgrafo Unico - As hipoteses de substitui¢do do instrumento de contrato, aplica-se, no
que couber, o disposto no art. 92, da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 60 -. 530 necessarias em todo contrato clausulas que estabelegam:

[ - O objeto e seus elementos caracteristicos;

il - A vinculagdo ao edital de licitagdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato que
tiver autorizado a contrata¢éo direta e a respectiva proposta;

I - A legislagdo aplicavel a execugdo do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;

IV - O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;
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V - O pre¢o e as condigdes de pagamento, os critérios, aditamentos, a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigagdes ¢ a do efetivo pagamento;

VI - Os critérios ¢ a periodicidade da medi¢do, quando for o caso, e o prazo para
liquidagéo e para pagamento;

VII - Os prazos de inicio das etapas de execug¢do, conclusdo, entrega, observagdo e
recebimento definitivo, quando for o caso;

VIII - O crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria economica;

IX - O praze de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos
nesta Lel e nas normas téenicas aplicéveis, e as condi¢des de manutengdo e assisténcia técnica,
quando for o caso;

X - Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas e suas bases de calculo, quando for o caso;

XI - Os casos de extingéo.

XII - O foro da sede da Administrag@o para dirimir qualquer questio contratual.

Art. 61 - A divulgacao do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura:

[ - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licita¢do;

[ - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.

Paragrafo Unico - No caso de obras, 25 (vinte e cinco) dias uteis para os quantitativos e
0S pregos unitarios e totais que contratar €, em ate 45 (quarenta e cinco) dias uteis apds a concluséo
do contrato, os quantitativos executados e os pregos praticados.

Art. 62 - A duragao dos contratos regidos por esta Lei sera a prevista em edital, e deveréo
ser observadas. no momento da contratagdo ¢ a cada exercicio financeiro, a disponibilidade anual de
créditos or¢amentarios.

Art. 63 - A Camara Municipal poderd celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos
nas hipdteses de servigos ¢ fornecimentos continuos, observado quanto ao seguinte:

I — Exisiénceia de crédnos or¢amentarios para cada ano vinculados a contratagio;

I - Opgdo de ser extinto o contrato, sem 6nus, quando nfo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem;

§ 1° - A extincdo mencionada no inciso II deste artigo, ocorrera apenas em cada data de
aniversario do contrato ¢ ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida
data.

§ 27 - Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de
programas ou sistemas de informaética.

Art. 64 - Os contratos de servi¢os e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que as
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condigdes permanecem vantajosas para a Camara Municipal, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingao contratual sem onus para qualquer das partes.

§ 17— Os contratos poderdo ser alterados por aditivo, com acréscimos ou supressdes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
servi¢os ou nas compras.

§ 2° - Os aditivos contratuais ndo sio obrigatoriamente estabelecidos em tempos iguais
aos dos contratos.

Art. 65 - A Administragdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em gue seja usudria de servico publico oferecido em regime de monopdlio, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos or¢amentdrios vinculados a
contratacgdo.

Art. 66 — Poderdo ser aplicadas as disposicdes da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de
2021. para as demais situa¢des ou procedimentos relacionados a formalizagdo e execugdo dos
contratos que ndo sstejam previstos nesta Resolugao.

CAPITULO XVI
DAS INFRACOES E PENALIDADES

Art. 67 - Para os casos de infrages cometidas vinculadas a processos de licitagdes e
contratos realizados pela Cdmara Municipal, serdo aplicadas, conforme cada caso, as disposigdes
contidas nos artigos 155, 156, 157 € 158, todos da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, observados
o contraditdrio e a ampla defesa.

CAPITULO XV )
DO KEGIME DE TRANSICAO

Art. 68 - A Camara Municipal podera optar por licitar ou contratar diretamente, com
fundamento na Lei n® §.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
inclusive licitagdes para registro de preco, desde que:

I - A publicacdo do edital ou do ato autorizativo da contratacio direta ocorra até 29 de
dezembro de 2023;

IT - A op¢do escolhiaa seja expressamente indicada no edital ou no ato autorizativo da
contratacdo direta.

§ 1° - Para os processos licitatorios ou de contratagdo direta que ja foram iniciados, mas
que ndo tiveram seus editais ou extratos de ratificagdo por contratagdo direta publicados, a autoridade
competente devera fazer a op¢ao na forma do caput.

§ 2° - Os contratos ou instrumentos equivalentes e respectivos aditivos, assim como as
atas de registro de preco firmados na hipotese do caput deste artigo, serdo regidos pela legislagdo de
escolha da Presidéncia da Camara ate o término de suas vigéncias ou até a entrega definitiva do
objeto. sendo possivel admitir adesdes as atas, conforme estabelecido no respectivo instrumento
convocatorio.
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CAPITULO XVIII
DISPOSICOES GERAIS
SECAO 1
DOS BENS E SERVICOS - COMUM E DE LUXO

Art. 69 - Os materiais, produtos e equipamentos adquiridos para suprir as demandas da
estrutura funcional e administrativa da Camara Municipal, deverdo ser de qualidade comum,
compativel com a finalidade a que se destina por meios de especificagdes usuais existentes no
mercado, ndo superior a necesséria para cumprir as finalidades as quais se destinam, sendo vedada a
aquisicdo de artigos considerados bens de luxo.

Art. 70 - Os materiais. produtos ¢ equipamentos adquiridos para suprir as demandas e
necessidades da estrutura funcional e organizacdo administrativa CAmara Municipal, deverfo ser de
qualidade comum com especificagdes usuais do mercado, sendo vedada a aquisigdo de artigos
considerados bens de luxo.

Art. 71 - Séo considerados de qualidade de luxo e vedados para aquisigdo pela CAmara
Municipal. o bem identificdvei com caracteristicas de ostentag¢d@o, opuléncia, requinte, supérfluos e
ndo necessarios ou essenciais 20 funcionamento e organiza¢do administrativa da CAmara Municipal.

Art. 72 - Para fins de disposto nesta Resolu¢édo, considera-se:

I - BEM DE QUALIDADE COMUM - todo material, equipamento e produto adquirido
para suprir ¢ atender as demandas e necessidades da organiza¢io administrativa e o funcionamento
da Camara Municipal. que ndo se enquadrem na categoria de bem de qualidade de luxo.

IT - BEM DE QUALIDADE DE LUXO - o bem identificadvel com caracteristicas de
ostenta¢do, opuléncia ou requinte, considerados supérfluos e ndo necessarios ou essenciais ao
funcionamento e organizac@o administrativa da Camara Municipal.

HI — SERVICOUS CONSIDERADOS COMUNS - sdo aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato convocatdrio, por meio de
especificagdes usuais do mercado.

SECAOQ il
BENS E SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA

Art. 75 - Os servicos prestados de forma continua s3o aqueles que, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade publica para a manutengéio da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, ao regular funcionamento da CAmara
Municipal no desempenho das respectivas atribuicdes institucionais, inclusive por mais de um
exercicio financeiro, de modo que sua interrupg¢do ou retardamento na execugio possa comprometer
a prestacéo do servigo ptblico ou o cumprimento da missdo institucional.

§ 17 = S&o definidos como servigos prestados de forma continua na CAmara Municipal,
dentre outros, 0s seguintes:
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[ - Agenciamento de viagens e emissdo de passagem acrea ou rodoviaria;

Il - Uso de plataformas de publicag¢do de atos normativo;

[11 - Midia impressa e eletronica;

[V - Ferramenas de pesquisas on-line e de monitoramento on-line de redes sociais;

V - Plataforma de desenvolvimento de aplicativos méveis e plataforma tecnologica de
materiais informativos: atendimento a usuérios de Tecnologia da Informagdo e comunicagdo;

VI - Aluguel de equipamentos ¢ utilizagdo de programas de informatica;

VII - Atividade de seguranga ou vigilancia armada e desarmada;

VIII - Copia ou digitalizagdio documental;

[X — Servigos de correios;

X - Desinsetizac¢ao;

XI - Energia elétrica e abastecimento de agua;

XII - Gerenciamento de sistemas ou programas de informatica, uso de software;

XIII - Impressdo de material grafico;

XIV — Internet, intérprete de Libras;

XV - Jardinagem,

XVI - Operacio, suporte e/ou manutengio de sistemas de ar-condicionado, de
transmissdo de sons e/ou imagens, de central telefonica, de equipamentos elétricos, eletronicos,
eletroeletrdnicos. de combate a incéndio, com ou sem reposi¢do de pegas, componentes € acessorios;

XVII - Servigos de inspecdo exigidos pelo e-social;

XVIII - Manutengio de veiculo oficial;

XIX - Producdio, operagio, geragio ¢ transmissdo de produtos ¢ programas para radio,
televisdo e web;

XX - Reparo e/ou recuperagio de mobilidrio e eletroeletronicos;

XXI - Designer gréfico, gravagdo, edigio, digitalizagdo, organizagdo e transmissdo do
dudio e video das sessOes plendrias;

XXII - Apoio & administragdo através de assessorias técnicas contabil, juridica e
administrativa;

XXIII - Seguro veicular;

XXIV - Telefonia fixa e movel;

XXV - Confecgdo de chaves, manutengdo de veiculos, pequenos servigos de pronto
pagamento, além de outros necessarios ao regular funcionamento institucional.

§ 2° - Sdo considerados fornecimentos continuos as compras de produtos e materiais para
a manutencdo da CAmara Municipal. tais como:

| — Géneros alimenticios em geral para suprimentos da copa/cozinha (agtcar; agua
mineral ou potavel. café, chd. massas, salgados, dentre outros géneros);

[l — Produtos diversos para limpeza. higiene e manutencéo (papel higiénico, papel toalha,
guardanapo, sabonete, sabdo. detergente, gas de cozinha. alcool, dentre outros produtos necessarios);

[1 — Materiais de expediente e manutengdo operacional (papel, caneta, lapis, cola, pasta,
grampo, borracha. adesivo, grampeador, perfurador, clips, dentre outros materiais necessarios);

[V - Licengas de software, suprimentos para impressdo em impressora;

V — Uniformes;

VI — Cadeira. mesa, bird, estante, armario, aparelho de ar refrigerado, computador,
impressora, dentre outros moveis dentre outros movels, equipamentos e acessorios diversos.
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VII - Combustiveis para veiculo. além de pegas e acessorios para manutencio;
VIIl - Pequenas compras de pronto atendimento, além de outros que se fagam
necessariamente indispensaveis ao regular funcionamento institucional.

SECAO I
DA DEFINICAO DO OBJETO DA MESMA NATUREZA

Art. 74 - Fica definido como objeto da mesma natureza ou mesmo ramo de atividade,
para efeito do somatorio da despesa com contratagdes diretas através de dispensa de licitagdo no
mesmo exercicio financeiro. a descri¢do do tipo especifico de cada servigo ou da compra que for
contratada para atender o interesse da Camara Municipal, conforme nomenclatura definida no
documento de formaliza¢io de demanda.

SECAO IV ,
DO PORTAL NACIONAL DE COMPRAS PUBLICAS

Municipal adotaré o seguinte:

I - Publica¢do no diario oficial dos Municipios, das informag¢des que a Lei Federal n°
14.133/2021 exige que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

[I — Disponibilizagdo no setor competente da Camara Municipal, da versdo fisica dos
documentos publicados na torma do inciso [, deste Artigo.

Arv. 76 - Considerando o prazo previsto no art. 176 da Lei n° 14.133/2021, poderdo ser
realizados os procedimenios previstos nesta Lei, sob a forma presencial, até 31/03/2027.

SECAOV
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 77 — A Camara Municipal poderd. por ato normativo proprio, regulamentar a
concessdo de suprimento de fundos, destinado a realizagdo de despesa que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possa subordinar-se ao processo normal de aplicagdo dos procedimentos desta
Resolugdo.

SECAO VI
DAS PEQUENAS COMPRAS E SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 78 - A Camara Municipal estabelecera, por ato normativo proprio, a regulamentagio
sobre despesas eventuais, consideradas de natureza miGdas e que exijam pronto pagamento, inclusive
em viagem, observado para este fim os valores definidos nos Artigos 75, § 7° e 95, § 7°, ambos da
Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021.
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Art. 79 — A Mesa Diretora podera expedir atos normativos complementares para a
execucdo desta Resolucgdo, especificamente para fins de regulamentagdo de topicos especificos,
podendo também aplicar supletivamente, no que couber, as disposicdes da Lei Federal 14.133/2021
para as situagOes ndo definidas.

SECAO VII
DOS CASOS OMISSOS

Art. 80 - Para os casos omissos ou situacdes ndo mencionadas para fins de aplica¢do dos
procedimentos de licitacdes e contratos publicos, a Camara Municipal adotara para sua aplicabilidade
as disposi¢es contidas na Lei Federal 14.133/2021, podendo aditar atos normativos proprios para
fins de regulamentagdo de assuntos especificos abrangidos e vinculados com a presente Lei.

Art. 81 — Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todos
0s atos normativos anteriores contendo disposi¢des em contrario.

Cémara Municipal de Frei Martinho/PB, 12 de dezembro de 2023.

LLly sidos i
£ ALTEMILES MARTINS DE SOUZA

Presidenie
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